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BARBACENA, SEXTA-FEIRA, 16 DE OUTUBRO DE 2026

PODER EXECUTIVO

Prefeito: Carlos Augusto Soares do Nascimento

EXTRATO DE PORTARIAS ASSINADAS PELO
EXMO SR PREFEITO MUNICIPAL

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARBACENA, no uso das atribuigdes de seu cargo,
em conformidade com a legislagdo em vigor, em especial com o disposto na Lei
Municipal n°. 3.923, de 31 de janeiro de 2006, e no Decreto n® 8.607, de 21 de
fevereiro de 2020; e na forma do artigo 26, inciso II, da Constituicdo do Municipio
de Barbacena; RESOLVE:

PORTARIA N© 27.429 - 1 — REVOGAR a designagdo do seguinte membro da area
governamental do Conselho Municipal dos Direitos da Mulher, constante da Portaria
n° 27.323, de 18.08.2026.Secretaria Municipal de Educagdo: Izabela Cristina de
Barros Campos — Titular.2 — DESIGNAR para compor o Conselho Municipal dos
Direitos da Mulher, como representante da area governamental, o seguinte mem-
bro: Secretaria Municipal de Educagdo: Titular: Nayara Kelly de Oliveira; Suplente:
Rejane do Carmo de Oliveira.3 — DISPOR que a presente Portaria entre em vigor a
partir da data de sua publicagdo. Barbacena, 16 de outubro de 2026.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARBACENA, no uso das atribuigdes de seu cargo,
em conformidade com as leis em vigor, em especial com o disposto na Lei Federal
n° 14.133, de 2021, e na forma do artigo 26, inciso 1I, da Constituigdo do Municipio
de Barbacena; RESOLVE:

PORTARIA N© 27.430 - 1 — DESIGNAR Comissdo Técnica Julgadora prevista no
Edital de Concurso n® 003/2026, Processo Licitatorio n® 056/2026, referente ao
Programa Negdcios em Ascensdo, no ambito da 32 Jornada Empreendedora BQ,
composta pelos seguintes membros:1.1 - Um representante do Servigo Brasileiro
de Apoio as Micro e Pequenas Empresas - SEBRAE: Titular: José Tarcisio Fagundes
de Paula; Suplente: Brigida Céndida Alves. 1.2 - Um agente publico da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Econémico — SEDEC: Titular: Rafael Carvalho Augus-
to de Andrade; Suplente: Neilton Xavier Soares.1.3 - Dois representantes do setor
produtivo com perfil de potenciais investidores:Titular: Luthaynner Vieira Fernandes
Ribeiro; Suplente: Raphaela Ingrid Costa Souza Titular: Deilton Duarte; Suplente:
Deise Ribas de Souza.2 — DISPOR que compete a Comissdo Técnica Selecionadora:
2.1 - Receber da servidora fiscal do concurso, a listagem dos participantes das
capacitagdes do Programa Impulso Empreendedor, com presenga minima em 75%
(setenta e cinco por cento) dos dias de capacitagdo, estando assim, habilitados a
apresentar o Plano de Negdcios. 2.2 - Assistir a apresentagdo do plano de negdcios
dos empreendedores habilitados e atribuir nota conforme os critérios de pontuagéo
definidos na tabela de pontuagdo constante do item 8.2.1.2.4 do Termo de Referén-
cia.3 - DISPOR que a presente Portaria entre em vigor na data de sua publicagdo.
Barbacena, 16 de outubro de 2026.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARBACENA, no uso das atribuigdes de seu cargo,
em conformidade com as leis em vigor, em especial com o disposto no art. 18 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, e no art. 26 do Decreto Municipal n°® 9.325, de 2023,
com a redagdo dada pelo Decreto n© 9.541, de 2024; e na forma do art. 26, inciso
1I, da Constituigdo do Municipio de Barbacena; RESOLVE:

PORTARIA N° 27.431 - 1 - REVOGAR a Portaria n® 27.275, de 23.07.2026, que
designou a Equipe de Planejamento — EquiPlan da solugdo referente ao Processo
Administrativo n®. 113/2026.2 — DESIGNAR os servidores Fabiano Leporate Hadad
Fortuna e Hendryws Rosberg Pedroza Cimino para compor a Equipe de Planejamen-
to — EquiPlan da solugdo referente ao Processo Administrativo n®. 164/2025, na
qualidade de integrantes de 6rgdo requisitante, em complementagdo aos membros
designados pela Portaria n° 26.500, de 17.09.2025.3 — DISPOR que a presente Por-
taria entre em vigor na data de sua publicagdo.Barbacena, 16 de outubro de 2026.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARBACENA, no uso das atribuigdes de seu cargo,
em conformidade com as leis vigentes, em especial com o disposto nos artigos 27
e 78 da Lei Estadual n° 13.317, de 24 de setembro de 1999; e na forma do art. 26,
inciso II, da Constituigdo do Municipio de Barbacena;RESOLVE:

PORTARIA N©27.432 - 1 — REVOGAR as designagbes de Luiz Antonio de Siqueira
Rodrigues e Isabella de Carvalho Machado para exercer a fungdo de Fiscal Sanita-
rio junto ao Departamento de Vigilancia Sanitéria, constantes das Portarias nOs.
22.589, de 11.03.2021, e 25.158, de 03.09.2024, respectivamente.2 - DESIGNAR
Andreza Marcia da Silva para exercer a fungdo de Fiscal Sanitario junto ao Depar-
tamento de Vigilancia Sanitéria, na Secretaria Municipal de Saude.3 - DISPOR que
a presente Portaria entre em vigor na data de sua publicagdo.Barbacena, 16 de
outubro de 2026.
Publique-se na forma da lei
Cristiane da Silva Carvalho Queiréz
Secretaria Municipal de Gabinete do Prefeito
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO - SEDEC

Secretaria: Tatiana Filardi Campos

ATA

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
2° FESTIVAL GASTRONOMICO E CULTURAL DE BARBACENA

ATA N° 03 DA COMISSAO GESTORA 2° FESTIVAL GASTRONOMICO E CUL-

TURAL DE BARBACENA — MG - ATA DE APU'RACRO E DIVULGAGAO DOS

RESULTADOS - EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N° 002/2026 — EDI-
TAL DE RETIFICAGAO N° 01/2026

Aos onze dias do més de outubro de dois mil e vinte e seis, as 14h00, reuniu-se
a Comissdo Gestora designada pela Portaria n® 27.172, de 23 de junho de 2026,
instituida para atuar no ambito do Edital de Chamamento Publico n® 002/2026,
referente ao 2° Festival Gastronémico e Cultural de Barbacena — MG, promovido
pela Prefeitura Municipal de Barbacena, por meio da Secretaria Municipal de De-
senvolvimento Econdmico — SEDEC. Participaram da reunido os seguintes membros
da Comissdo Gestora: Tatiana Filardi Campos, Presidente; Alexandre Braga Soares;
Giovane Leonel Tavares; Rafael Carvalho Augusto de Andrade; Carla Luciene Gomes
Dutra; Neilton Xavier Soares; e Natalia Viol.

A reunido teve como objetivo realizar a apuragdo e a consolidagdo dos resultados
das avaliagbes dos estabelecimentos participantes do Festival, em conformidade
com a Segdo XI — Dos Critérios de Avaliagdo e Contabilizagdo, especialmente quanto
as categorias e modalidades de avaliagdo previstas no item 11.5 do edital.
Concluida a apuragdo, a Comissdo Gestora consolidou os resultados, conforme as
categorias, modalidades de avaliagdo e respectivas classificagbes a seguir:

LANCHONETES

1.PRATO PRINCIPAL - LANCHONETES

1.1. Voto Popular - 1° lugar: Lodi’s Burger; e 2° lugar: Duck Bill.

1.2. Mais Vendido - 1° lugar: Lodi’s Burger; e 20 lugar: Café Krambeck.
1.3. JUri Técnico - 1° lugar: Duck Bill; e 2° lugar: Lodi's Burger.

2. SOBREMESA - LANCHONETES
2.1. Voto Popular - 1° lugar: Lodi's Burger; e 2° lugar: Café Krambeck.
2.2. Juri Técnico - 1° lugar: Lodi’s Burger; e 2° lugar: Café Krambeck.

BARES E RESTAURANTES

3. PRATO PRINCIPAL - BARES E RESTAURANTES

3.1. Voto Popular - 1° |ugar: Morada & Verena; e 2° lugar: Rotisseria Sabor e
Paladar.

3.2. Mais Vendido - 1° lugar: Casa dos Pastéis; e 2° lugar: Morada & Verena.

3.3. Jari Técnico - 1° lugar: Maison de Fleurs; e 2° lugar: Nosso Tempero.

4. SOBREMESA - BARES E RESTAURANTES
4.1. Voto Popular - 1° lugar: Retifica Bar & Cozinha; e 2° lugar: Lambreta Pub.
4.2. 1ari Técnico e 1° lugar: Retifica Bar & Cozinha; e 2° lugar: Maison de Fleurs.

5. DISPOSICOES FINAIS

A Comissdo Gestora declara concluida a apuragdo das avaliagdes e a consolidagdo
dos resultados do 2° Festival Gastronémico e Cultural de Barbacena — MG, obser-
vados os critérios estabelecidos no Edital de Chamamento Publico n°® 002/2026 e
em sua retificagdo.

Os resultados acima relacionados serdo encaminhados para publicagdo nos canais
oficiais da Prefeitura Municipal de Barbacena, para conhecimento dos interessados
e do publico em geral.

Registra-se, ainda, que o estabelecimento Bar e Restaurante Abalem desistiu de
participar do 2° Festival Gastrondmico e Cultural de Barbacena — MG, em razdo
da suspensdo de suas atividades, ficando consignada sua desisténcia para fins de
registro.

Nada mais havendo a tratar, foi encerrada a reunido, sendo lavrada a presente ata,
que, apos lida e aprovada, segue assinada pelos membros da Comissdo Gestora.
Barbacena, 11 de outubro de 2026.

Tatiana Filardi Campos — Presidente
Alexandre Braga Soares
Giovane Leonel Tavares

Rafael Carvalho Augusto de Andrade

Carla Luciene Gomes Dutra
Neilton Xavier Soares
Natalia Viol
Publique-se na forma da lei
Cristiane da Silva Carvalho Queiréz

Secretaria Municipal de Gabinete do Prefeito
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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO -
SEMAD

Secretario: Edernon Marco Pereira
EXTRATO DE CONTRATO

Extrato de Contrato de Prestagdo de Servigos n° 085/2026. Contratante: Munici-
pio de Barbacena — CNPJ n° 17.095.043/0001-09, através da Secretaria Munici-
pal de Saude/SESAP e do Fundo Municipal de Saude /FMS, inscrito no CNPJ n®
14.675.553.0001/59. Contratada: CELASA ANALISES LTDA, empresa inscrita no
CNPJ sob 0 n° 14.546.072/0001-43. Processo Licitatdrio n® 036/2025- Pregdo Ele-
trénico n® 016/2025. Objeto: Contratagdo de empresa para prestacdo de servigos
de andlise da qualidade da agua, para atender as demandas da vigilancia ambiental
da Secretaria Municipal de Saude. Valor total: R$ 57.000,00 (cinquenta e sete mil
reais). Data de assinatura: 16/10/2026. Vigéncia: 1(um) ano. Nome das partes que
assinam: Gustavo Ferreira de Souza (Fundo Municipal de Salde-FMS/Secretério
Municipal de Saude) e Euto Vieira da Silva (Contratada).

EXTRATO DE TERMOS ADITIVOS

Extrato Terceiro Termo Aditivo ao Contrato de Prestagdo de Servigos n® 031/2024.
Contratante: Municipio de Barbacena - CNPJ n° 17.095.043/0001-09, através da
Secretaria Municipal de Satde - SESAP e do Fundo Municipal de $aL'Jde/FMS, inscrito
no CNPJ sob o n° 14.675.553/0001-59. Contratada: LABORATORIO DE ANALISES
MOURA BRASIL LTDA, empresa inscrita no CNPJ sob o n° 02.564.323/0001-33.
Processo Licitatdrio n® 214/2023 — INEX n° 044/2023. Objeto: PRORROGAR o pra-
z0 de vigéncia constante na “Clausula Doze — Da Vigéncia” e ADEQUAR a rubrica
orgamentaria da “Clausula Quarta — Da Dotagdo Orgamentaria”, o prazo de vigéncia
fica prorrogado até 31.12.2027, e por conseguinte, a ATUALIZACAO a rubrica orca-
mentaria prevista na “Clausula Quarta — Da Dotagdo Orgamentaria”, conforme DRO
n° 1086/2026. Data de Assinatura: 16/10/2026. Nome das partes que assinam:
Gustavo Ferreira de Souza (Secretario Municipal de Saude - SESAP) e Jusciléia
Gomes de Oliveira (Contratada).

Extrato Quarto Termo Aditivo ao Contrato de Prestacdo de Servigos n° 116/2022.
Contratante: Municipio de Barbacena - CNPJ n® 17.095.043/0001-09, através Secre-
taria Municipal do Gabinete do Prefeito — SEGAB. Contratada: LEIS LTDA, empresa
inscrita no CNPJ sob o n® 03.725.725/0001-35. Processo Licitatorio n® 135/2022 —
Inexigibilidade Licitatéria n® 019/2022. Objeto: PRORROGAR A VIGENCIA conforme
previsto na “Clausula Doze — Da Vigéncia”, prorrogando por mais 244 (duzentos e
quarenta e quatro) dias a contar do dia 31.12.2026, expirando no dia 01.09.2027;
e ATUALIZAR a Declaragdo de Disponibilidade de Recursos Orgamentarios confor-
me DRO n° 1053/2026. Data de assinatura: 16/10/2026. Nome das partes que
assinam: Cristiane da Silva Carvalho Queirdz (Secretaria Municipal do Gabinete do
Prefeito) e Carlito Mello de Liz (Contratada).

Publique-se na forma da lei
Cristiane da Silva Carvalho Queiréz
Secretaria Municipal de Gabinete do Prefeito
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SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO -
SEPLAN

Secretario em Exercicio: Jodo Paulo Toni

RESOLUCAO

RESOLUGCAO CONJUNTA NGSEI N° 001/2026

Estabelece o cronograma de implantagdo e de migragdo dos processos administra-
tivos e disciplina os procedimentos operacionais de utilizagdo do Sistema Eletronico
de Informagdes — SEI Barbacena.

Os titulares da Secretaria Municipal de Gabinete, da Secretaria Municipal de Pla-
nejamento, da Secretaria Municipal de Administracdo, da Secretaria Municipal de
Fazenda e da Controladoria Geral do Municipio, integrantes do Nlcleo Gestor do
SEI Barbacena — NGSEI, no exercicio das atribuicdes previstas nos arts. 5° e 16 do
Decreto Municipal n® 10.129, de 8 de outubro de 2026, com a alteragdo promovida
pelo Decreto Municipal n® 10.130, de 15 de outubro de 2026, e observadas as
disposicdes do Decreto Municipal n® 10.131, de 15 de outubro de 2026,

RESOLVEM:

CAPITULO I
DAS DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 10 Esta Resolugdo Conjunta estabelece o cronograma de implantagdo e de mi-
gragdo dos processos administrativos e disciplina os procedimentos operacionais de
utilizagdo do Sistema Eletronico de InformagGes — SEI Barbacena, compreendendo:

I- a definicdo dos processos e procedimentos abrangidos pelo SEI e das hipdteses
de utilizacdo de outros sistemas eletronicos corporativos ou especializados;

II- o credenciamento dos usuarios e a utilizacdo dos perfis de acesso;

III- a autuacdo, a instrugdo, a assinatura, a tramitacdo e a conclusdo dos processos
administrativos eletronicos;

IV- a definigdo e a revisdo dos niveis de acesso aos processos e documentos;
V- a utilizagdo das funcionalidades do sistema, o apoio aos usuarios e as responsa-
bilidades das unidades administrativas.

Art. 20 As disposicGes desta Resolugdo sdo de observancia obrigatdria pelos 6rgaos,
unidades administrativas e usuarios do SEI no ambito da Administracdo Direta Mu-
nicipal e aplicam-se, no que couber, as entidades da Administragdo Indireta.
Paragrafo Unico. Os nlcleos gestores das entidades da Administragdo Indireta po-
derdo disciplinar procedimentos operacionais especificos de suas entidades, respei-
tadas suas competéncias e particularidades, o Decreto Municipal n° 10.129/2026 e
as disposigdes aplicaveis desta Resolugdo.

Art. 3° A utilizagdo do SEI observara a padronizagdo dos procedimentos, a publici-
dade das informagGes como regra, a protegdo das informagdes legalmente resguar-
dadas e a seguranga, a autenticidade e a integridade dos processos e documentos
eletronicos.

Art. 4° As matérias de gestdo documental, especialmente classificagdo arquivistica,
avaliagdo, temporalidade, guarda, preservagao e destinagdo de documentos, serdo
disciplinadas em atos proprios, com atuagdo da Comissdo Permanente de Gestdo
Documental.

Paragrafo Unico. Os procedimentos operacionais previstos nesta Resolugdo deverdo
observar a legislagao arquivistica e os instrumentos de gestdo documental oficial-
mente adotados pelo Municipio.

CAPITULO II
DOS CONCEITOS OPERACIONAIS

Art. 50 Para fins desta Resolugao, considera-se:

I- processo administrativo eletrénico: conjunto organizado de documentos e atos
registrados no SEI, reunidos para tratar de determinada demanda ou matéria admi-
nistrativa, identificado por nimero Unico;

II- autuagdo: criagao de processo no SEI, mediante escolha do tipo processual e
preenchimento dos campos necessarios a sua identificagdo;

III- documento interno: documento produzido diretamente no editor de textos do
SEI;

IV- documento externo: documento inserido no SEI que tenha sido produzido fora
do sistema, ainda que elaborado por 6rgdo ou servidor municipal, podendo ser
originalmente digital ou resultar da digitalizagdo de documento fisico;

V- unidade: 6rgdo, setor, subdivisdo administrativa ou colegiado, incluindo comis-
sOes, comités, nucleos e grupos de trabalho formalmente instituidos, cadastrado no
SEI, ao qual os usuarios sdo vinculados conforme suas atribuigdes;

VI- base de conhecimento: funcionalidade destinada a disponibilizagédo de orienta-
cOes sobre a instrugdo e o fluxo de determinado tipo de processo;

VII- bloco de assinatura: funcionalidade que permite disponibilizar documentos
para assinatura por usuarios de outras unidades e organizar sua assinatura em
conjunto;

VIII- relacionamento de processos: associagao entre processos que tratem de ma-
térias vinculadas, preservadas a identidade e a tramitagdo auténoma de cada um;
IX—anexagdo de processos: incorporagdo de um processo a outro, para que passem
a tramitar conjuntamente no processo principal;

X- sobrestamento: suspensdo temporaria do andamento do processo, mediante
determinagdo fundamentada;

XI- retorno programado: funcionalidade utilizada no encaminhamento de um pro-
cesso para indicar e acompanhar a data prevista para sua devolugdo, observadas as
hipdteses e condiges estabelecidas nesta Resolugdo;

XII- disponibilizacdo de acesso externo: concessao de acesso a consulta de docu-
mentos de um processo a pessoa autorizada, com definigdo do contetido disponibi-
lizado e do periodo de acesso.

Paragrafo Unico. Os conceitos de usuario interno e usuario externo observardo o
disposto no Decreto Municipal n° 10.129/2026.

CAPITULO III
DO CREDENCIAMENTO, DOS PERFIS DE ACESSO E DAS RESPONSABILI-
DADES DOS USUARIOS

Art. 6° As solicitagdes de cadastro, alteragdo ou retirada de acessos de usuarios
internos ao SEI deverdo ser formalizadas por oficio produzido no sistema, assinado
pelo Secretario Municipal ou pelo Chefe de Gabinete, no ambito da Administragdo
Direta, ou pelo dirigente maximo da entidade, no ambito da Administragdo Indireta,
e encaminhado a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do SEI.

§ 10 A solicitagdo deverd conter a identificagdo do usuario, o cargo ou fungdo, a
unidade ou unidades de vinculagdo, a providéncia requerida e, quando necessario,
a justificativa dos acessos solicitados.

§ 20 O atendimento da solicitagdo devera ser registrado no respectivo processo,
com indicagdo das providéncias adotadas.
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§ 30 Cada Secretaria Municipal ou entidade da Administracdo Indireta devera man-
ter um Unico processo por exercicio (ano) destinado as solicitagbes de gestdo de
acessos ao SEI, no qual serdoinseridos os respectivos oficios e registros de atendi-
mento, evitando-se a abertura de novo processo para cada solicitagdo.

§ 4° O campo “Especificagdo” do processo de gestdo de acessos deverd identifi-
car sua finalidade, a sigla da Secretaria ou entidade e o exercicio correspondente,
conforme o padrdo: “Gestao de acessos ao SEI — [SIGLA DA SECRETARIA OU EN-
TIDADE] — [ANO]", a exemplo de: “Gestdo de acessos ao SEI — SEPLAN — 2026".

§ 5° Em caso de suspeita de comprometimento das credenciais, acesso ndo auto-
rizado ou outra ocorréncia que exija suspensdo imediata de acessos, 0 usuario ou
quem tiver conhecimento do fato devera comunica-lo imediatamente a Comissdo de
Implantagdo e Operacionalizagdo do SEI, pelo prdprio sistema ou através dos canais
oficiais de suporte, para avaliagdo e adogdo das medidas cabiveis, inclusive bloqueio
preventivo. A comunicagdo e as providéncias adotadas deverdo ser registradas no
processo correspondente, com posterior formalizagdo por oficio do Secretario Muni-
cipal, do dirigente méximo da entidade ou do Chefe de Gabinete responsavel, sem
retardar a medida urgente.

§ 69 As solicitagdes de cadastro, alteragdo ou retirada de acessos dos usuarios
das entidades da Administragdo Indireta deverdo ser encaminhadas & Comissdo
de Implantagao e Operacionalizacdo do SEI da Prefeitura Municipal de Barbacena,
ainda que a entidade possua nucleo gestor ou comissdo propria de implantagéo e
operacionalizagdo.

Art. 7° O perfil de acesso do usuario interno devera ser compativel com suas atri-
buigGes funcionais e vinculado a unidade ou as unidades em que desempenhe suas
atividades.

§ 10 O usuario podera estar vinculado a mais de uma unidade, inclusive comissGes,
comités, nlcleos e grupos de trabalho formalmente instituidos, mediante solicitagdo
na forma do art. 6° e justificativa da necessidade de acesso.

§ 20 A disponibilizagéo de funcionalidades no perfil do usuario ndo Ihe confere com-
peténcia para praticar atos que ndo estejam compreendidos em suas atribuigbes
legais ou funcionais.

§ 39 Cabe ao usuario comunicar prontamente qualquer mudanca de lotagdo, alte-
ragdo de atribuigdes, desligamento ou encerramento de sua participagdo em cole-
giado e solicitar ao Secretario Municipal, ao dirigente maximo da entidade ou ao
Chefe de Gabinete responsavel, a regularizagdo de seus acessos, acompanhando o
atendimento da solicitagao.

§ 49 Recebida a comunicagdo, o Secretario Municipal, dirigente maximo da entidade
ou o Chefe de Gabinete devera formalizar a solicitagdo na forma do art. 6°, indican-
do as vinculagGes que deverdo ser incluidas, mantidas ou retiradas.

§ 50 O setor de recursos humanos devera comunicar a Comissdo de Implantagdo e
Operacionalizagdo do SEI as movimentagdes funcionais que impliquem alteragdo ou
retirada de acessos, como controle complementar a obrigagdo do usuario prevista
no § 3°.

Art. 80 Os servidores que utilizardo o SEI deverdo, antes da data de inicio de sua
utilizagdo obrigatoria, prevista no art. 1° do Decreto Municipal n® 10.129/2026,
testar suas credenciais e conferir seus dados cadastrais, a vinculagdo as unidades e
a compatibilidade dos acessos com suas atribuigdes.

§ 10 Identificada auséncia de cadastro, dificuldade de acesso ou inconsisténcia nas
informag0es ou vinculagdes, o servidor devera comunicar prontamente a ocorréncia
ao Secretario Municipal, ao dirigente maximo da entidade ou ao Chefe de Gabinete
responsavel, para formalizagdo da solicitagdo de regularizagdo na forma do art. 6°.

§ 20 As duvidas e dificuldades de utilizagdo deverdo ser encaminhadas ao multi-
plicador da unidade, que as submetera a Comissdo de Implantagdo e Operaciona-
lizagdo do SEI quando ndo conseguir soluciona-las, ressalvadas as comunicagbes
urgentes de seguranca ou de necessidade de bloqueio de acesso. As solicitagdes
de alteragdo cadastral ou de acessos observarao a formalizagdo prevista no art. 6°.

§ 39 A conferéncia e a comunicagdo de inconsisténcias constituem responsabilidade
do usudrio, sem prejuizo do acompanhamento das providéncias pelos Secretarios
Municipais, dirigentes maximos das entidades e Chefes de Gabinete.

Art. 92 O cadastro de usuarios externos e a disponibilizagdo de documentos para
assinatura externa no SEI serdo realizados conforme a necessidade, observados
os procedimentos do Anexo I e a articulagdo entre a Comissdo de Implantagdo e
Operacionalizagdo do SEI e as unidades responsaveis.

§ 1° O peticionamento eletrénico externo sera disponibilizado posteriormente, me-
diante regulamentagdo e divulgagdo dos procedimentos aplicaveis.

§ 20 Enquanto o peticionamento eletronico externo ndo estiver disponivel, os inte-

ressados apresentardo seus requerimentos e documentos pelos canais oficiais de
atendimento e protocolo j& mantidos pelo Municipio, inclusive correio eletrénico
institucional e protocolo presencial, cabendo a unidade recebedora registrar a data
de recebimento e inserir a documentagdo no processo correspondente no SEI, ob-
servado o procedimento especifico para os requerimentos de servidores sem acesso
interno.

§ 39 Os servidores que ndo utilizem habitualmente o SEI e ndo disponham de aces-
so interno apresentardo seus requerimentos por intermédio dos Chefes de Gabinete
das respectivas Secretarias ou, na Administragdo Indireta, por servidores indicados
pelo dirigente méaximo da entidade, na forma do Anexo 1.

§ 4° Os servidores municipais ndo habilitados como usuarios internos, quando
precisarem assinar requerimentos ou documentos destinados a Administragdo, em
razdo de seu vinculo funcional, deverdo utilizar assinatura eletrénica por meio da
plataforma gov.br, de certificado digital ICP-Brasil ou de outra solugdo oficialmente
admitida pelo Municipio, observados os requisitos legais aplicaveis ao ato.

§ 59 Os documentos apresentados por pessoas fisicas, representantes de pessoas
juridicas ou outros drgdos e entidades externos a Administragdo Municipal pode-
rdo conter assinatura eletronica ou manuscrita, observadas as exigéncias legais
especificas, sendo vedada a recusa de recebimento exclusivamente por terem sido
apresentados em suporte fisico.

§ 6° Os documentos recebidos com assinatura eletronica deverdo ser inseridos no
SEI em seu arquivo eletronico original, preservados os elementos de verificagdo de
sua autenticidade e integridade. Os documentos recebidos em suporte fisico com
assinatura manuscrita deverdo ser digitalizados e inseridos no processo correspon-
dente, observados os procedimentos de conferéncia e guarda dos originais.

§ 7° E vedada a impressdo, pelas unidades municipais, de documentos produzidos
eletronicamente para coleta de assinatura manuscrita, ressalvadas as hipdteses
excepcionais legalmente admitidas ou autorizadas pelo Nicleo Gestor em conformi-
dade com o Decreto Municipal n°® 10.129/2026.

§ 89 A indisponibilidade das funcionalidades externas do SEI ou a auséncia de ca-
dastro do interessado ndo impedira o recebimento de requerimentos e documentos
nem o atendimento pelos canais oficiais do Municipio.

Art. 10. Sem prejuizo dos deveres previstos no Decreto Municipal n® 10.129/2026,
cabe ao usuario interno:

I- acessar e utilizar os processos e documentos exclusivamente para o desempenho
de suas atribuigGes, observadas as regras de acesso a informagdo e de protegdo
de dados pessoais;

1I- conferir os dados do processo, o conteido dos documentos e a unidade de
destino antes de sua assinatura ou encaminhamento;

III- encerrar a sessdo do SEI sempre que se ausentar da estagdo de trabalho ou
adotar mecanismo de bloqueio que impega sua utilizagdo por terceiros;

IV— comunicar imediatamente qualquer suspeita de uso indevido de suas creden-
ciais, acesso nao autorizado ou falha que possa comprometer a seguranca das
informagoes;

V- acompanhar as solicitagdes de regularizagdo de seus dados e acessos e abster-
se de utilizar permissdes que ndo correspondam as suas atribuigdes;

VI- consultar as orientagdes, os manuais e os materiais de apoio disponibilizados na
Intranet da Prefeitura e nas bases de conhecimento do sistema;

VII- encaminhar duvidas e dificuldades ao multiplicador de sua unidade, que de-
vera submeté-las a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do SEI quando
ndo conseguir soluciona-las, ressalvadas as ocorréncias urgentes de seguranga ou
que exijam bloqueio de acesso, que poderdo ser comunicadas diretamente pelos
canais oficiais de suporte.

Paragrafo Unico. A atribuigdo de um processo a determinado usuario no SEI cons-
titui mecanismo de organizagdo interna do trabalho e ndo dispensa a unidade de
acompanhar os processos recebidos nem altera as competéncias de analise, deci-
sao e assinatura.

B CAPITULO IV
DA AUTUAGAO E DA ORGANIZAGAO DOS PROCESSOS

Art. 11. Antes de iniciar um processo no SEI, o usuario devera verificar se ja existe
processo correspondente a demanda, a fim de evitar duplicidade e preservar a
continuidade de sua instrugdo.

§ 1° Os documentos, requerimentos, respostas e demais manifestagdes relativos
a mesma demanda deverdo ser inseridos no processo existente, inclusive quando
produzidos ou recebidos por unidades distintas.

§ 20 Serd iniciado novo processo quando se tratar de demanda auténoma, que
necessite de instrugdo, tramitagdo ou decisdo proprias, ou quando houver exigéncia
legal ou previsdo em fluxo especifico.
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§ 3° Quando a demanda auténoma possuir vinculo com matéria tratada em outro
processo, devera ser utilizado o relacionamento entre processos, preservadas suas
respectivas instrugdes e tramitagoes.

§ 49 As solicitagOes recorrentes deverdo, sempre que possivel, ser reunidas em pro-
cesso Unico por unidade e por exercicio quando integrarem uma mesma atividade
administrativa e seu agrupamento ndo prejudicar a analise, o controle dos prazos, a
identificagdo dos interessados ou a protegao das informagdes, observados os fluxos
definidos pelo Nucleo Gestor, a exemplo das solicitagdes de cadastro, alteragdo e
retirada de acessos ao SEI de uma mesma Secretaria.

§ 50 A identidade do tipo documental, como oficio, requerimento ou despacho, ndo
constitui, por si s6, motivo para reunir demandas distintas no mesmo processo.

§ 6° As demandas funcionais de rotina deverdao ser reunidas em processo individual
por servidor e por exercicio, conforme fluxo definido em conjunto com a unidade
responsavel pelos recursos humanos, ressalvadas as matérias que exijam processo
préprio em razdo de sua natureza, do procedimento aplicavel ou da protegdo das
informagdes.

§ 79 O processo individual previsto no § 6° destina-se a instrugdo e a tramitagdo
dos requerimentos funcionais e ndo constitui nem substitui a pasta funcional do
servidor.

Art. 12. A autuagdo do processo no SEI deverd observar o preenchimento adequado
dos campos do sistema, especialmente:

I- tipo de processo: selecionar o tipo correspondente a finalidade da demanda,
evitando opgdes genéricas quando houver tipo especifico disponivel;

II- especificagdo: descrever, de forma clara e objetiva, o objeto do processo, in-
cluindo os elementos necessarios a sua identificagdo, como unidade, exercicio, con-
trato ou instrumento relacionado, quando aplicavel;

III- interessados: identificar as pessoas, 6rgdos ou entidades a quem se refere a
demanda ou que tenham interesse direto em seu objeto;

IV- classificagdo por assuntos: selecionar o assunto correspondente ao objeto do
processo, conforme os instrumentos oficialmente adotados pelo Municipio;

V- nivel de acesso: selecionar a opgdo compativel com o contetido do processo,
observadas as regras desta Resolugdo e o fundamento legal exigido para eventual
restrigdo.

§ 10 A especificacdo devera permitir a identificagdo da demanda sem necessida-
de de abertura dos documentos, evitando expressdes isoladas como “solicitagdo”,
“oficio” ou “providéncias”. Por exemplo, em uma demanda de aquisigdo, utilizar
“Aquisigdo de computadores para a Secretaria Municipal de Educagao”, em vez de
apenas “Solicitagdo de compra”.

§ 2° Os campos de identificagdo ndo deverdo expor informagdes pessoais protegi-
das, senhas ou outros dados cujo acesso deva ser limitado.

§ 3° Nao sendo localizado tipo de processo adequado ou havendo divida quanto a
classificagdo, o usuario devera solicitar orientagdo ao multiplicador de sua unidade,
que encaminhard a demanda a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do
SEI quando ndo conseguir soluciona-la, evitando-se a escolha de opgdo incompati-
vel apenas para concluir a autuagao.

§ 4° A inclusdo de uma pessoa, 6rgao ou entidade no campo “Interessados” ape-
nas identifica sua relagdo com o assunto do processo e facilita sua localizagdo nas
pesquisas. Esse preenchimento ndo envia o processo, ndo notifica os interessados
e ndo Ihes concede acesso ao contetido. Para encaminhar o processo a unidade que
devera analisa-lo ou adotar providéncias, o usuario devera utilizar a funcionalidade
“Enviar Processo” e selecionar a unidade de destino.

Art. 13. Os documentos de texto produzidos no ambito dos processos abrangidos
pelo SEI, como oficios, despachos, pareceres e encaminhamentos, deverdo ser ela-
borados diretamente no editor do sistema, utilizando o tipo documental correspon-
dente a sua finalidade.

§ 10 O preenchimento dos campos de identificagdo observara, no que couber, o art.
12, devendo o usuario:

I- informar na descrigdo o assunto especifico do documento, a exemplo de “Solici-
tagdo de cadastro de usudrios da SEPLAN";

II- utilizar no nome na arvore, quando disponivel, identificagdo curta que facilite
reconhecer o documento no processo, a exemplo de “Cadastro de usuario: [nome
do servidor]”;

II1- indicar em destinatérios a pessoa, 6rgdo ou entidade a quem o documento se
dirige, sem confundir esse preenchimento com o envio do processo, que dependera
da funcionalidade “Enviar Processo”;

V- utilizar o campo observagoes desta unidade, quando necessario, para informa-
¢Oes auxiliares de organizagdo interna, sem substituir manifestagdes que devam
integrar formalmente o processo.

§ 20 Os documentos submetidos a analise preliminar deverdo ser identificados
como minutas, utilizando tipo documental préprio, quando disponivel, distinguindo-
se do documento definitivo.

§ 3° Quando a natureza ou a formatagdo do documento exigir sua elaboragdo fora
do editor do SEI, como no caso de planta de engenharia, serd permitida sua inser-
gao como documento externo, em formato admitido pelo sistema, preservadas suas
caracteristicas e as assinaturas eletronicas existentes.

Art. 14. A insergdo de documentos externos no SEI devera observar os formatos e
os limites de tamanho admitidos pelo sistema, asseguradas a legibilidade, a integri-
dade e a correta identificagdo dos arquivos.

§ 19 Os documentos de texto elaborados fora do SEI deverdo ser inseridos pre-
ferencialmente em formato PDF, pesquisavel sempre que possivel, ressalvadas as
situagdes em que a manutengdo do formato original seja necessaria a analise ou a
utilizagdo de seu contetdo.

§ 20 Planilhas, plantas, arquivos de audio, video e outros documentos poderdo ser
inseridos em seus formatos originais, desde que admitidos pelo sistema, quando a
conversao para PDF prejudicar sua funcionalidade ou compreensdo, a exemplo de
planilha cujas formulas sejam necessarias a conferéncia dos calculos.

§ 30 E vedada a insercdo de arquivos protegidos por senha que impeca sua abertura
ou andlise pelos usuarios autorizados.

§ 4° Os arquivos que ultrapassarem o limite de tamanho poderao ser divididos em
partes identificadas e ordenadas, desde que o procedimento ndo comprometa seu
contetido, sua integridade ou a validagdo de assinaturas eletronicas.

§ 59 Quando néo for possivel inserir o0 arquivo sem perda de contetdo, funcionali-
dade ou validade da assinatura, o usuario devera solicitar orientagdo ao suporte do
SEI, devendo constar do processo o registro da ocorréncia e da solugdo adotada.

§ 60 Ao inserir documento externo, o usuario devera identificar sua natureza e
procedéncia e, quando se tratar de documento digitalizado, informar corretamente
o tipo de conferéncia, distinguindo original, copia autenticada e cdpia simples, con-
forme o documento efetivamente apresentado.

§ 7° O arquivo recebido com assinatura eletrénica devera ser inserido em sua forma
original, sem impressdo e nova digitalizagao.

Art. 15. Os documentos produzidos no SEI deverao ser assinados eletronicamente
pelos usudrios competentes, observada a Lei Federal n® 14.063/2020.

§ 19 Antes de assinar, o usuario devera conferir o contetido do documento e o cargo
ou fungdo indicado na assinatura.

§ 29 Os documentos que exijam muiltiplas assinaturas somente poderdo ser enca-
minhados para execugdo apds a assinatura de todos os responsaveis, utilizando-se
bloco de assinatura quando estiverem vinculados a unidades distintas.

§ 30 A autenticidade dos documentos podera ser verificada conforme as instruges
do rodapé, mediante cédigo verificador e CRC.

CAPITULO V
DOS NiVEIS DE ACESSO

Art. 16. Os processos e documentos deverdo ser cadastrados com nivel de acesso
publico, ressalvadas as hipdteses de restricdo fundamentadas na legislagdo apli-
cavel.

§ 19 A selegdo do nivel de acesso devera considerar o contetido das informagdes,
observadas as seguintes caracteristicas:

I- publico: permite a consulta pelos usuarios internos em geral e a disponibilizagdo
externa pelos meios adotados pelo Municipio, a exemplo de oficios, memorandos e
solicitagdes administrativas sem informagdes legalmente protegidas;

II- restrito: limita o0 acesso interno aos usuarios das unidades pelas quais o proces-
so tramitar, devendo ser utilizado quando houver fundamento legal para protegdo
das informagdes e esse controle de acesso for adequado;

1I1- sigiloso: limita 0 acesso aos usuarios especificamente credenciados no proces-
so, quando houver necessidade fundamentada de controle individual de acesso.

§ 20 A escolha dos niveis restrito ou sigiloso devera ser acompanhada da indicagdo
da hipdtese legal aplicavel e da justificativa da necessidade de protegdo, especial-
mente:

I- informagGes pessoais relativas a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem,
nos termos do art. 31 da Lei Federal n® 12.527/2011;

1I- documentos preparatorios utilizados como fundamento de deciséo ou ato admi-
nistrativo, quando justificada sua protegdo temporaria, observado o art. 7°, § 39,
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da Lei Federal n® 12.527/2011;

1I1- informagdes protegidas por legislagdo especifica ou por segredo de justica,
observado o art. 22 da Lei Federal n® 12.527/2011;

IV- informagdes cuja publicidade deva ser diferida nos procedimentos de contrata-
¢do publica, nos termos dos arts. 13 e 24 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

§ 39 O cardter interno da comunicagdo, a existéncia de minuta, a identificagdo de
pessoa como interessada ou o fato de o processo estar em andamento ndo justifi-
cam, por si so, a restricdo de acesso.

§ 40 A selegdo do nivel “Sigiloso” no SEI ndo equivale a classificagdo da informagdo
nos graus reservado, secreto ou ultrassecreto previstos na Lei de Acesso a Infor-
magao.

Art. 17. O usuario que criar ou inserir documento no SEI devera avaliar seu conte-
Udo e definir o nivel de acesso adequado, cabendo as unidades responsaveis pela
instrugdo revisar essa definicdo sempre que necessario.

§ 10 A restricdo deverd limitar-se as informag0es efetivamente protegidas, assegu-
rado o acesso a parte publica mediante extrato, certiddo ou cdpia com ocultagdo
dos dados protegidos, quando necessario.

§ 20 A inclusdo de documento restrito ou sigiloso devera considerar seus efeitos
sobre o acesso ao processo, conforme as funcionalidades e configuragdes do sis-
tema, evitando tanto a exposigao de informagBes protegidas quanto a restrigdo
desnecessaria de informagGes publicas.

§ 30 A restrigdo atribuida a documento preparatorio podera ser revista apos a edi-
¢do da decisdo ou do ato que ele fundamentou, tornando-se publico seu contetido
quando ndo subsistir outro fundamento legal de protegdo.

§ 4° Identificada exposicdo indevida de informagdo protegida, o usudrio devera
providenciar a adequagdo do nivel de acesso, quando autorizado, e comunicar ime-
diatamente a ocorréncia a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do SEI.

§ 59 A indicagdo de acesso restrito ou sigiloso no sistema ndo constitui, por si sd,
fundamento para negar pedido de informagdo ou de vista, que devera ser analisado
conforme o contetdo e a legislagdo aplicavel.

_ cAPiTULO VI
DA TRAMITAGAO E DO CONTROLE DOS PROCESSOS

Art. 18. O encaminhamento dos processos entre unidades devera ser realizado pela
funcionalidade “Enviar Processo”, com selegao da unidade competente e documen-
to que indique claramente a providéncia solicitada, salvo quando esta ja estiver
expressa na documentagdo ou no fluxo estabelecido.

§ 1° Antes do envio, o usuario devera conferir a unidade de destino, a documenta-
¢d0o necessaria e as assinaturas exigidas para a providéncia solicitada.

§ 20 O processo podera ser encaminhado simultaneamente a mais de uma unidade
quando forem necessarias manifestagdes ou providéncias independentes, devendo
ser indicada a atuagdo esperada de cada uma.

§ 30 O processo somente devera permanecer aberto na unidade de origem quando
houver providéncia pendente ou necessidade de atuagdo simultanea, evitando-se
sua manutengdo apenas para acompanhamento, que podera ser realizado pelas
funcionalidades prdprias do sistema.

§ 4° A funcionalidade “Atribuir Processo” distribui o trabalho entre usuarios da
mesma unidade e ndo substitui o envio a outra unidade.

§ 59 Recebido processo destinado a unidade incorreta, a unidade recebedora de-
verad encaminha-lo a unidade competente, quando identificada, ou devolvé-lo a
origem, registrando o motivo da providéncia.

§ 6° Os processos encaminhados em desacordo com esta Resolugdo deverdo ser
restituidos a unidade de origem para adequagdo, com indicagdo objetiva das irre-
gularidades e das corregBes necessarias, conforme o art. 9° do Decreto Municipal
n° 10.129/2026.

Art. 19. A funcionalidade “Retorno Programado” podera ser utilizada quando a de-
volugdo do processo estiver vinculada:

I- a prazo previsto em lei, regulamento ou fluxo formalmente aprovado;
1I- a determinagdo de autoridade competente, dirigida as unidades sob sua diregdo
ou aquelas sobre as quais possua competéncia legal para fixar o prazo;

III- a prazo previamente acordado entre as unidades envolvidas.

§ 19 O Secretario Municipal podera determinar prazos as unidades integrantes de
sua Secretaria, observadas suas competéncias e os prazos legais. Essa condigdo

ndo |he confere, por si s6, autoridade para impor prazos a outra Secretaria, cujo
retorno programado dependera de fundamento previsto no inciso I ou de acordo
entre as unidades envolvidas, ressalvada competéncia legal especifica.

§ 20 O documento de encaminhamento devera indicar a providéncia solicitada, a
data prevista para retorno e o fundamento do prazo, a exemplo de manifestagdo
necessaria ao cumprimento de prazo fixado por 6rgdo de controle ou de data acor-
dada entre as unidades para conclusdo de andlise conjunta.

§ 30 E vedada a utilizacdo do retorno programado para impor unilateralmente prazo
a outra unidade sem fundamento em uma das hipdteses deste artigo. O preenchi-
mento do campo no sistema, por si s, ndo cria obrigagdo de prazo.

§ 4° A indicagdo de urgéncia deverd ser justificada no documento de encaminha-
mento e ndo autoriza, por si so, a fixagdo unilateral de retorno programado.

§ 59 Verificada a impossibilidade de atendimento na data indicada, a unidade des-
tinataria devera comunicar o fato a unidade remetente, antes do vencimento, com
justificativa e proposta de nova data, quando cabivel, sem afastar prazo legal ou
determinagd@o que dependa de prorrogagdo pela autoridade competente.

§ 6° A alteragdo ou retirada do retorno programado devera ser acompanhada de
registro do motivo no processo e de comunicagéo as unidades envolvidas.

Art. 20. O sobrestamento consiste na suspensdo temporaria do andamento do pro-
cesso e somente podera ser realizado mediante determinagdo fundamentada da
autoridade competente, quando houver impedimento que justifique a interrupgao
de sua tramitagdo.

§ 1° O documento que determinar o sobrestamento devera indicar o motivo e a
condigdo para retomada da tramitagdo, devendo seu nimero SEI e uma sintese da
justificativa ser registrados no campo “Motivo” da funcionalidade.

§ 20 O sobrestamento podera ser utilizado, por exemplo, quando o prosseguimento
depender de decisdao em outro processo ou de determinagado judicial que impega
temporariamente sua continuidade.

§ 30 A existéncia de providéncia pendente, a espera por resposta de outra unidade
ou o excesso de demandas ndo justificam, por si s6, o sobrestamento.

§ 4° O sobrestamento no sistema ndo suspende automaticamente prazos legais ou
regulamentares, cujos efeitos dependerdo da legislagdo aplicavel e da determina-
gdo competente.

§ 59 A unidade responsavel devera acompanhar a condigdo que motivou o sobresta-
mento e remové-lo quando cessar o impedimento ou for determinada a retomada,
registrando a providéncia no processo.

§ 6° A determinacdo de sobrestamento caberd a autoridade responsavel pelo
procedimento, conforme suas competéncias legais ou delegadas, ou ao colegiado
competente, nos termos de seu ato de instituigdo. A operagdo no SEI sera execu-
tada por usuario autorizado da unidade responsavel, com base na determinagdo
registrada no processo.

Art. 21. O relacionamento de processos devera ser utilizado para associar deman-
das vinculadas que necessitem de instrugdo ou tramitagdo proprias, facilitando a
consulta as informages sem reunir seus documentos em um Unico processo.

§ 19 Os processos relacionados manterdo seus nimeros, documentos e tramitages
independentes. Por exemplo, o0 processo de execugdo de um convénio podera ser
relacionado ao processo de contratagdo de obra custeada com seus recursos.

§ 20 O relacionamento ndo substitui a inser¢do de documentos no processo ade-
quado, ndo concede acesso automatico a informagdes protegidas e ndo dispensa a
indicagdo expressa dos documentos que fundamentem manifestagdes ou decisoes.

Art. 22. A anexagdo devera ser utilizada quando houver necessidade de incorporar
um processo a outro para continuidade da instrugao e da tramitagdo no processo
principal, mediante determinagdo fundamentada da autoridade responsavel.

§ 10 A determinacgdo devera identificar os processos envolvidos, indicar qual sera o
principal e justificar a incorporagao, a exemplo de processos abertos em duplicidade
para a mesma demanda.

§ 29 Antes da anexagdo, a unidade devera conferir a identidade ou a vinculagdo dos
objetos, os niveis de acesso e a existéncia de providéncias pendentes nas unidades
envolvidas.

§ 30 A anexagdo ndo devera ser utilizada apenas porque os processos possuem do-
cumentos do mesmo tipo ou tratam de assuntos semelhantes, quando as demandas
exigirem decisdes ou tramitages independentes.
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§ 4° A operagdo sera executada por usuario autorizado, com base na determinagdo
registrada nos autos. Eventual desanexagdo dependera de solicitagdo fundamenta-
da ao administrador competente, observadas as possibilidades técnicas do sistema.

Art. 23. A conclusdo do processo na unidade devera ocorrer quando ndo houver
providéncias pendentes sob sua responsabilidade, sem significar, por si s, o encer-
ramento da demanda administrativa.

§ 10 Por exemplo, a conclusao na unidade que emitiu parecer ndo encerra o proces-
so que ainda depende de decisdo ou execugdo por outra unidade.

§ 20 Antes de concluir o processo, o usudario devera verificar se as providéncias de
sua unidade foram cumpridas e se os encaminhamentos necessarios foram reali-
zados.

§ 39 O processo ndo devera permanecer aberto apenas para consulta ou acompa-
nhamento, devendo ser utilizadas as funcionalidades proprias do sistema.

Art. 24. O encerramento da demanda devera ser registrado por despacho ou termo
que indique a decisdo ou o resultado do procedimento e o cumprimento das pro-
vidéncias cabiveis.

§ 19 A conclusdo do processo no SEI ndo substitui a decisdao administrativa nem
autoriza a eliminagdo de documentos, que observara os atos proprios de gestdo
documental.

§ 29 A reabertura devera ocorrer quando houver necessidade de novas providén-
cias, com registro do motivo nos autos, a exemplo do recebimento de documento
que exija analise complementar.

§ 39 A reabertura no sistema n&o implica, por si sd, revisdo de decisdo anterior, que
dependera da competéncia e dos requisitos legais aplicaveis.

Art. 25. A exclusdo e o cancelamento de documentos deverdo observar as permis-
sOes e condiges técnicas do SEI, sendo vedada sua utilizagdo para ocultar atos
praticados ou informagGes relevantes a instrugdo do processo.

§ 19 A exclusdo de documentos serd realizada exclusivamente pelo administrador
do sistema, fungdo exercida pelo Diretor de Modernizagdo Administrativa, mediante
solicitagdo expressa e sob responsabilidade do Secretario Municipal da pasta res-
ponsavel pelo documento ou autoridade maxima dirigente, no caso das entidades
da Administragdo Indireta.

§ 20 O pedido de exclusdo devera ser formalizado pelo Secretdrio Municipal da pas-
ta responsavel pelo documento ou pelo dirigente maximo da entidade da Adminis-
tragdo Indireta, pelo canal oficial de suporte do SEI, no enderego sei@barbacena.
mg.gov.br, com identificagdo do processo e do documento, justificativa e solicitagao
expressa de exclusdo.

§ 3° O cancelamento de documento ja formalizado dependera de justificativa re-
gistrada no processo e sera executado apenas pelo usuario com perfil autorizado,
preservados os registros da operagao no sistema.

§ 4° Quando for necessario corrigir documento ja formalizado, devera ser produ-
zido documento de retificagdo ou substituicdo, com referéncia ao nimero SEI do
documento anterior e indicagdo da corregdo realizada, avaliando-se a necessidade
de seu cancelamento.

§ 59 A inclusdo de documento em processo incorreto deverd ser comunicada a
unidade responsével ou ao suporte, para adogdo do procedimento adequado, ob-
servados os requisitos deste artigo quando houver necessidade de exclusdo e com
registro da ocorréncia nos processos envolvidos quando necessario.

§ 69 A exclusdo ou o cancelamento no SEI ndo se confundem com a eliminagao
documental, que sera disciplinada em atos préprios.

_ CAPITULO VII ]
DA IMPLANTACAO E DOS SISTEMAS ESPECIFICOS

Art. 26. A partir da data estabelecida no art. 1° do Decreto Municipal n® 10.129/2026,
0s novos processos administrativos abrangidos pelo SEI deverdo ser autuados, ins-
truidos e tramitados exclusivamente no sistema, ressalvadas as hipoteses previstas
no Decreto e nesta Resolugdo.

§ 1° O cronograma de implantagdo e de migragdo dos processos fisicos consta do
Anexo 1.

§ 20 Os processos e documentos cuja criagao, tramitagdo e conclusdo ocorram
integralmente nos sistemas Betha, Fly e Sinal permanecerdo nesses sistemas, dis-
pensada sua reprodugao no SEI.

§ 3° Quando houver necessidade de tramitagdo fora dos sistemas mencionados

no § 29, essa etapa devera ocorrer no SEI, com a inclusdo dos documentos e das
informag0es necessarios a continuidade do procedimento.

§ 40 As etapas atualmente realizadas em meio fisico passardo a tramitar no SEI,
observadas as excegdes e 0s prazos previstos no Anexo I desta Resolugdo.

§ 50 A auséncia de um tipo processual cadastrado ou de orientagdo especifica ndo
constitui autorizagdo para abertura de processo fisico, devendo a unidade solicitar
orientagdo a Comissdo de Implantagéo e Operacionalizagdo.

§ 6° A criagdo ou ampliagdo de excegbes dependera de analise do Nucleo Gestor
e de formalizagdo em ato proprio, ndo podendo ser estabelecida unilateralmente
pelas unidades.

Art. 27. Os procedimentos de empenho, liquidagdo e pagamento, desde o pedido
inicial, deverdo tramitar no SEI, observadas as excegoes e as datas de inicio de sua
utilizagdo previstas no Anexo I.

§ 19 As solicitagGes, autorizagdes, comprovagdes e demais documentos necessarios
a instrugdo deverdo integrar o processo correspondente, respeitada a sequéncia
das etapas e das assinaturas exigidas.

§ 29 As notas de empenho e de liquidagdo permanecerdo no fluxo préprio das
pastas AD, devendo, apds sua emissdo e formalizagdo, ser inseridas no processo
correspondente no SEI.

§ 30 A utilizagdo das pastas AD ndo dispensa a tramitagdo no SEI das solicitagdes
e dos demais documentos relativos a execugdo da despesa, a partir da data esta-
belecida no Anexo I, nem autoriza a manutengdo de processos paralelos para a
mesma finalidade.

§ 40 As unidades deverdo encaminhar suas demandas em tempo habil para andlise
e execugdo das providéncias, sendo vedada a utilizagdo do SEI para atribuir data
retroativa a atos ou suprir a auséncia de autorizagdo que deveria ter sido obtida
previamente.

§ 50 A juntada posterior de documento devera preservar sua data original e indicar,
quando necessario, 0 motivo da inclusdo posterior, sem conferir efeito retroativo
ou regularizar, por si so, eventual descumprimento da sequéncia legal da despesa.

Art. 28. A migragdo dos processos fisicos em tramitagdo sera realizada conforme
0 Anexo I, sob orientagdo do Nucleo Gestor e acompanhamento da Comissdo de
Implantagdo e Operacionalizacdo do SEI, observadas a coordenagdo e as orienta-
cOes da Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD, nos termos do art. 5° do
Decreto Municipal n°® 10.130/2026.

§ 19 As unidades deverdo levantar os processos fisicos sob sua responsabilidade,
identificar seu objeto, localizagdo, situagdo de tramitagdo e eventuais prazos pen-
dentes e disponibiliza-los para digitalizagdo conforme o cronograma.

§ 20 A partir de 19 de outubro de 2026, os setores deverao devolver os processos e
documentos fisicos que se encontrem em suas unidades as Secretarias de origem,
para que estas providenciem sua digitalizagdo e insergdo no SEI e encaminhem o
processo eletronico ao setor competente para continuidade da tramitagdo, ressal-
vadas as hipoteses do § 3° e as excegOes previstas no Anexo 1.

§ 30 Os processos com prazo de vencimento até 15 de novembro de 2026 deverdo
ser digitalizados e inseridos no SEI pelas unidades onde se encontrem no dia da
implantagdo do sistema, sem devolugdo prévia a Secretaria de origem, de modo a
assegurar o cumprimento dos prazos e a continuidade do procedimento no sistema.
§ 4° Compete aos responsaveis pelas unidades onde os processos se encontrem
identificar as situagOes previstas no § 3° e providenciar a digitalizagdo em tempo
habil. A omissdo que causar perda de prazo, interrupgdo indevida da tramitagdo ou
outro prejuizo ensejara a apuragdo da responsabilidade dos agentes envolvidos,
observada a legislagdo aplicavel.

§ 59 A migracdo deverd preservar a integralidade, a legibilidade e a ordem dos
documentos, identificar o processo fisico de origem e registrar a passagem de sua
tramitagdo para o SEIL.

§ 69 Concluida a migragdo, as novas manifestagGes, assinaturas e tramitagdes de-
verdo ocorrer no SEI, ficando vedada a continuidade paralela em meio fisico.

§ 7° A digitalizagdo ndo autoriza o descarte dos originais, cuja guarda e destinagao
observardo os atos proprios de gestdo documental.

Art. 29. A implantagdo do SEI serd acompanhada de redugdo substancial do quanti-
tativo de impressoras, visando & adogdo de uma Prefeitura sem papel, sendo veda-
da, como regra, a impressdo de documentos para instrugdo, assinatura, tramitagdo,
andlise ou acompanhamento dos processos abrangidos pelo sistema.

§ 1° A impressdo somente sera admitida quando indispensavel ao cumprimento
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de exigéncia legal expressa ou, nas situagdes de inviabilidade do procedimento
eletronico ou de indisponibilidade do SEI previstas no art. 3° do Decreto Municipal
n° 10.129/2026, quando ndo houver alternativa digital vidvel, observados os pro-
cedimentos de contingéncia estabelecidos em decreto ou portaria e registrada a
justificativa no processo.

§ 29 A necessidade de impressdo devera estar fundamentada nessas hipoteses, ndo
sendo suficientes, por si sos, a preferéncia pelo uso de papel, as rotinas anterior-
mente adotadas ou a conveniéncia da unidade.

§ 39 A redugdo do quantitativo de impressoras devera preservar os equipamentos
necessarios a continuidade dos servigos e a digitalizagdo, conforme as necessidades
das unidades e a organizagao dos trabalhos coordenados pela SEMAD.

§ 4° Os documentos fisicos recebidos pelos canais de atendimento deverdo ser
digitalizados pelo proprio setor e incorporados ao SEI conforme os procedimentos
de digitalizagdo, sem dar origem a tramitagdo paralela em papel, ressalvadas as
hipdteses previstas no Decreto.

Art. 30. Cada Secretaria Municipal devera expedir circular interna para orientar o
recebimento, o registro e o encaminhamento dos requerimentos, documentos e
processos no ambito de suas unidades, observadas as disposigdes desta Resolugdo
e do Anexo I.

§ 19 A circular devera identificar as unidades e os responsaveis pelo recebimento,
os canais oficiais utilizados, a forma de inclusao dos documentos no SEI e o fluxo
de encaminhamento, inclusive para demandas de servidores sem acesso interno e
documentos recebidos em suporte fisico.

§ 20 A circular sera divulgada as equipes e encaminhada a Comissdo de Implanta-
gdo e Operacionalizagdo do SEI, devendo ser atualizada quando houver alteragdo
dos procedimentos.

§ 30 A circular ndo poderd criar excegOes, autorizar tramitagdo em papel ou es-
tabelecer procedimentos contrarios ao Decreto Municipal n® 10.129/2026, a esta
Resolugdo ou ao Anexo I.

CAPITULO VIII
DO SUPORTE, DA ORIENTAGAO E DOS AJUSTES DO SISTEMA

Art. 31. Os usuarios deverdo procurar inicialmente o multiplicador de sua unidade
para esclarecimento de dlvidas e auxilio na utilizagdo do SEI.

§ 1° Quando ndo conseguir solucionar a demanda, o multiplicador deverd enca-
minha-la a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do SEI, acompanhar o
atendimento e repassar a orientagdo ao usuario.

§ 2° O encaminhamento deverd indicar o nimero do processo ou documento,
quando pertinente, a funcionalidade utilizada e a descricdo da dificuldade, sem
divulgar senhas ou informagdes protegidas em canais inadequados.

§ 39 As ocorréncias urgentes de seguranga ou que exijam bloqueio de acesso po-
derdo ser comunicadas diretamente a Comissdo, através dos canais de suporte,
conforme o art. 6°.

§ 40 A participagdo como multiplicador ndo confere autorizagdo para conceder aces-
sos, alterar parametros ou executar procedimentos de administragdo técnica do
sistema, salvo atribuigdo especifica e perfil autorizado.

Art. 32. Sera disponibilizado na Intranet da Prefeitura espago exclusivo de suporte
ao SEI, contendo manuais, videos explicativos, orientagGes, atos normativos, ane-
X0s atualizados e canais de atendimento.

§ 19 A Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo organizard e mantera os
contetidos atualizados, sob orientagdo do NUcleo Gestor e com apoio das areas
responsaveis.

§ 20 As unidades deverdo divulgar os materiais e as orientagdes aos seus Usuarios,
inclusive quando houver atualizagdo de procedimentos.

§ 30 As orientagGes especificas de instrugdo e tramitagdo poderdo ser disponibiliza-
das nas bases de conhecimento dos respectivos tipos de processo.

§ 4° Os materiais de apoio ndo poderdo modificar as regras estabelecidas nos atos
normativos, devendo as alteragdes que dependam de regulamentagdo ser subme-
tidas ao Nucleo Gestor.

§ 50 Os manuais, videos, respostas a dlvidas e demais materiais de apoio disponi-
bilizados na Intranet possuem carater orientativo e ndo substituem nem prevalecem
sobre as disposigdes dos decretos, portarias e resolugdes que regulamentam o SEI.
Em caso de divergéncia, deverdo ser observados os atos normativos aplicaveis,
comunicando-se a inconsisténcia a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo

do SEI para corregdo do material.

Art. 33. Os 6rgdos e unidades deverdo manter atualizadas as indicagBes de seus
multiplicadores e assegurar sua participagao nas agdes de orientagao e capacitagao
relacionadas as atividades desempenhadas.

§ 1° A quantidade de multiplicadores considerara o nimero de usuarios, a estrutu-
ra, a distribuigdo das equipes e as necessidades de atendimento da unidade.

§ 29 Os multiplicadores deverao disseminar as orientagdes recebidas, apoiar novos
usuarios e comunicar dificuldades recorrentes que indiquem necessidade de capa-
citagao ou revisao de procedimentos.

§ 39 As agbes de capacitagdo poderdo ocorrer presencialmente ou por meio ele-
trénico, conforme programacédo divulgada pela Comissdo de Implantagdo e Opera-
cionalizagdo.

Art. 34. A inclusdo ou alteragdo de tipos de processos, tipos de documentos, mo-
delos e bases de conhecimento deverd ser solicitada a Comissdo de Implantagdo e
Operacionalizagdo do SEI, por oficio no sistema, assinado pelo Secretario Municipal
ou pelo Chefe de Gabinete responsavel.

§ 1° A solicitagdo devera apresentar:

I- a denominagdo proposta ou o elemento cuja alteragdo se pretende;

II- a finalidade e a justificativa da necessidade;

III- as unidades envolvidas e o fluxo de utilizagdo, quando aplicavel;

IV- 0 modelo de documento ou as orientagdes propostas, quando existentes;
V- eventual fundamento legal ou regulamentar relacionado a demanda.

§ 20 Antes de solicitar a inclusdo, a unidade devera verificar se ja existe opgdo ade-
quada, evitando duplicidade de tipos ou modelos para a mesma finalidade.

§ 30 A Comissdo analisara a solicitagdo com as areas competentes, submetendo ao
Nucleo Gestor as matérias que dependam de aprovagdo e encaminhando a execu-
¢do técnica ao administrador autorizado.

§ 4° Enquanto a solicitagdo estiver em andlise, a unidade devera seguir a orientagdo
operacional recebida, sem utilizar tipo incompativel ou abrir processo fisico apenas
pela auséncia da opgdo pretendida.

Art. 35. A criagdo, alteragdo ou desativacdo de unidades no SEI dependera de
solicitagdo justificada, formalizada na forma do art. 34, observadas a estrutura ad-
ministrativa e as necessidades de funcionamento do sistema.

§ 10 A solicitagdo deverd indicar a denominagdo, a sigla, a vinculagdo administrati-
va, 0 responsavel e 0s usuarios que necessitardo de acesso.

§ 2° No caso de comissGes, comités, nucleos ou grupos de trabalho, devera ser
informado o ato de instituigdo e sua finalidade.

§ 32 O cadastro de unidade no SEI ndo cria 6rgdo, cargo ou competéncia adminis-
trativa nem altera a estrutura organizacional do Municipio.

§ 40 A desativagdo de unidade devera ser precedida de definigdo sobre o tratamen-
to dos processos pendentes e a continuidade de suas atividades, preservados os
documentos e o histdrico dos atos praticados.

CAPITULO IX ~
DA CONTINUIDADE DOS SERVICOS E DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36. As falhas e indisponibilidades do SEI deverdo ser comunicadas pelos canais
oficiais de suporte, com indicagdo da ocorréncia e das atividades afetadas.

§ 19 A Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo, em articulagdo com a area de
Tecnologia da Informagdo e os responsaveis pela sustentagdo do ambiente, verifica-
ra a ocorréncia e divulgara as orientagdes cabiveis as unidades.

§ 20 A indisponibilidade do SEI ndo autoriza o retorno automatico a tramitagdo em
papel, devendo ser observados os procedimentos de contingéncia disciplinados em
decreto ou portaria, com prioridade para alternativas digitais.

§ 39 Os atos praticados durante a contingéncia deverdo ser incorporados ao proces-
so correspondente apos o restabelecimento do sistema, com registro de sua data
original, do motivo da utilizagdo do meio alternativo e das providéncias adotadas.

§ 4° A comunicagdo ou o registro de falha ndo implica, por si s6, suspensdo ou
prorrogagdo de prazo, que observara a legislagdo e a regulamentagdo aplicaveis.

Art. 37. Os drgdos e unidades deverdo colaborar com o acompanhamento da im-
plantagdo e da utilizagdo do SEI, fornecendo a Comissdo de Implantagéo e Opera-
cionalizagdo, quando solicitado, informagdes sobre:
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I- processos e fluxos administrativos;

1I- sistemas especificos utilizados;

III- andamento da migragé@o dos processos fisicos;

IV- dificuldades operacionais e necessidades de capacitagao;
V- necessidades de adequagao da infraestrutura;

VI- propostas de melhoria.

Art. 38. O Anexo I desta Resolugdo podera ser atualizado por Resolugdo Conjunta
dos integrantes do Nucleo Gestor, respeitados o Decreto Municipal n° 10.129/2026
e as demais normas aplicaveis.

Paragrafo (nico. As versdes atualizadas do Anexo I deverdo ser disponibilizadas na
Intranet da Prefeitura, com indicagdo do ato que promoveu a alteragdo e da data
de inicio de sua aplicaggo.

Art. 39. As duvidas de interpretagdo e os casos omissos serdo recebidos pela Co-
missdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do SEI, que prestara orientagdo opera-
cional e submeterd ao NUcleo Gestor as matérias que dependam de interpretagdo
normativa ou decisdo, respeitadas as competéncias dos demais 6rgaos municipais.

Paragrafo Unico. A orientagdo sobre caso concreto ndo podera contrariar esta Re-
solugdo e o Decreto Municipal n® 10.129/2026 ou instituir excegdo que dependa de
ato normativo proprio.

Art. 40. Esta Resolugdao Conjunta entra em vigor na data de sua publicagdo, ob-
servada a data de inicio da utilizagdo obrigatéria do SEI estabelecida no Decreto
Municipal n° 10.129/2026.

JOAO PAULO TONI
Secretario Municipal de Planejamento em substituicdo Coordenador do NUcleo Gestor do SEI
Barbacena — NGSEI em substituigdo

JOAO PAULO TONI
Secretario Municipal de Fazenda

CRISTIANE DA SILVA CARVALHO QUEIROZ
Secretaria Municipal de Gabinete

EDERNON MARCO PEREIRA
Secretario Municipal de Administragdo

ERNESTO ROMAN
Controlador-Geral do Municipio em substituigdo

ANEXO I
Regras de implantagdo, transicdo e cronograma de utilizagdo do SEI Barbacena

Este Anexo estabelece as regras de inicio da utilizagdo obrigatdria do SEI Barbace-
na, de transigdo dos processos fisicos e de atendimento e habilitagdo de usuarios
durante a implantagéo, no ambito dos 6rgdos e entidades da Administragdo Munici-
pal abrangidos pela Resolugdo.

1Regra geral de utilizagdo do SEIL

1.1.A partir de 19 de outubro de 2026, todos 0s novos processos administrativos
deverdo ser iniciados no SEI e todos os novos documentos deverdo ser produzidos
ou inseridos no sistema, no processo correspondente, observada a utilizagdo dos
sistemas especificos prevista no art. 26 desta Resolugéo e a excegdo temporaria do
item 3 deste Anexo.

1.2.0s documentos recebidos em suporte fisico deverdo ser digitalizados e inseridos
no processo correspondente no SEI, para continuidade eletrnica da tramitagéo,
ressalvada a excegdo do item 3. O recebimento de documento fisico ndo autoriza a
abertura de novo processo em papel.

2Processos fisicos em andamento

2.1.0s processos que ja estejam em tramitagdo fisica em 19 de outubro de 2026
deverdo ser digitalizados e inseridos no SEI antes da pratica de nova providéncia
de instrugdo, analise ou decisdo, observados o encaminhamento para digitalizagdo
previsto nos itens 2.3 e 2.4 e a excegdo do item 3.

2.2.Apds a insergdo do processo no SEI, todos os atos posteriores deverdo ser
praticados no sistema, vedada a continuidade paralela da tramitagdo em papel.
2.3.A partir de 19 de outubro de 2026, os setores deverdo devolver os processos
fisicos as Secretarias de origem, para que estas providenciem a digitalizacdo e a
insercdo no SEI. Apds essa providéncia, o processo eletrénico devera ser encami-
nhado ao setor competente para continuidade da tramitagdo, ressalvados o item
2.4 e a excegdo do item 3.

2.4.0s processos com prazo de vencimento até 15 de novembro de 2026 deverdo
ser digitalizados e inseridos no SEI pelas unidades onde se encontrem no dia da
implantagdo do sistema, sem devolugdo prévia a Secretaria de origem. As provi-
déncias posteriores deverdo ocorrer no SEI, em tempo habil para o cumprimento
dos prazos.

2.5.Compete aos responsaveis pelas unidades onde os processos se encontrem
identificar as situagdes previstas no item 2.4 e providenciar a digitalizagdo em tem-
po habil. A omissdo que causar perda de prazo, interrupgdo indevida da tramitagdo
ou outro prejuizo ensejara a apuragao da responsabilidade dos agentes envolvidos,

observada a legislagdo aplicavel.

2.6.A digitalizagdo e a insergao no SEI ndo autorizam a eliminagdo dos originais
fisicos, cuja guarda e destinagdo observardo a regulamentagdo propria de gestdo
documental.

2.7.A digitalizagdo pelas Secretarias e unidades observara a coordenagdo e as orien-
tagOes da Secretaria Municipal de Administragdo — SEMAD, nos termos do art. 5° do
Decreto Municipal n°® 10.130/2026.

3Excegdo temporaria para empenho, liquidagdo e pagamento

3.1.Todo o procedimento de empenho, liquidagdo e pagamento, desde o pedido
inicial, fica temporariamente excepcionado da obrigatoriedade de tramitagdao no
SEI em 19 de outubro de 2026 e passara a tramitar no sistema a partir de 1° de
fevereiro de 2027.

3.2.Até 31 de janeiro de 2027, esses procedimentos seguirdo os fluxos e meios
atualmente adotados.

3.3.A partir de 1° de fevereiro de 2027, os novos procedimentos serdo iniciados
no SEI. Os procedimentos fisicos ainda em andamento deverdo ser digitalizados e
inseridos no sistema na primeira nova movimentagao a partir dessa data, com todos
0s atos posteriores realizados no SEI.

3.4.A tramitagdo administrativa no SEI ndo dispensa os registros e operagdes que
devam ser efetuados nos sistemas proprios de execugdo orgamentaria, financeira
e contabil.

4Requerimentos de servidores sem acesso habitual ao SEI

4.1.0s servidores que ndo utilizem habitualmente o SEI e ndo disponham de aces-
so interno deverdo apresentar seus requerimentos por intermédio dos Chefes de
Gabinete das respectivas Secretarias ou, na Administragdo Indireta, da unidade
indicada pelo dirigente méximo da entidade, que providenciardo a inclusdo e o
encaminhamento no sistema.

4.2.0 requerimento deverd identificar o servidor interessado e preservar sua au-
toria. Quando exigida, a assinatura do servidor em requerimentos ou documentos
relativos ao seu vinculo funcional devera ser eletrénica, nos termos do art. 9° desta
Resolugdo, ndo sendo substituida pela inclusdo ou pelo encaminhamento realizado
pela unidade responsavel.

4.3.Esse procedimento de atendimento ndo exige, por si s6, o cadastramento do
servidor como usuario externo.

5Cadastro de usuarios externos conforme a necessidade

5.1.Durante esta etapa de implantagdo, o cadastro de usuarios externos sera rea-
lizado conforme a necessidade de pratica de atos no SEI, especialmente para assi-
natura eletrénica de contratos, convénios, termos e outros instrumentos celebrados
com o Municipio.

5.2.0 cadastro destina-se as pessoas fisicas que se enquadrem no conceito de
usuario externo e necessitem atuar em nome préprio ou como representantes de
pessoas fisicas ou juridicas, observada a comprovagao dos poderes de representa-
¢do, quando aplicavel.

5.3.530 exemplos de situagdes que demandam cadastro: representante de empresa
que precise assinar contrato com a Prefeitura; representante de entidade que deva
assinar convénio ou termo de parceria; e pessoa fisica que necessite assinar instru-
mento celebrado com o Municipio.

5.4.Identificada a necessidade, o setor responsavel pelo documento devera en-
caminhar a solicitagdo ao suporte do SEI, pelo enderego sei@barbacena.mg.gov.
br, informando o nimero do processo, o ato a ser praticado, a identificagdo do
interessado e seus dados de contato, além da pessoa ou entidade representada,
quando houver.

5.5.0 cadastramento e a disponibilizagdo do documento para assinatura serao arti-
culados entre a Comissdo de Implantagao e Operacionalizagao do SEI e os setores
de contratos, convénios ou outras unidades responsaveis, conforme a natureza do
instrumento.

5.6.0s casos omissos ou ndo previstos serdo tratados individualmente pela Comis-
sao de Implantagdo e Operacionalizagao do SEI, em articulagdo com a unidade res-
ponsavel e, quando necessario, com o Nlcleo Gestor, até regulamentagdo posterior.
5.7.0 cadastramento para assinatura externa nao implica disponibilizagdo do peti-
cionamento eletrnico externo, cuja implantagdo observara o art. 9° desta Reso-
lugdo.

Publique-se na forma da lei
Cristiane da Silva Carvalho Queiréz
Secretaria Municipal de Gabinete do Prefeito
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SERVICO DE AGUA E SANEAMENTO - SAS
Diretor-Presidente: Daniel Salgarello

EXTRATO DE PORTARIAS

Institui o Nicleo Gestor do Sistema Eletronico de Informages — SEI no ambito do
Servigo de Agua e Saneamento — SAS, estabelece sua composigdo, competéncias
e funcionamento, e da outras providéncias.O DIRETOR-PRESIDENTE DO SERVICO
DE AGUA E SANEAMENTO - SAS, autarquia municipal de Barbacena/MG, no uso das
atribuigOes legais e regulamentares que Ihe sdo conferidas por Portaria 25.882 de
30//04/2025, e considerando o art. 5°, § 4°, do Decreto Municipal n® 10.129, de 8
de outubro de 2026, com a redagdo dada pelo Decreto Municipal n° 10.130, de 15
de outubro de 2026, RESOLVE:

PORTARIA N° 099/2026 - Art. 1° Fica instituido o Nicleo Gestor do Sistema Eletr6-
nico de Informagdes — SEI, no ambito do Servigo de Agua e Saneamento — SAS,
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doravante denominado NGSEI-SAS, responsavel pela coordenagdo, gestdo e orien-
tagdo institucional quanto a implantagdo e a utilizagdo do sistema na autarquia.
Paragrafo unico. O NGSEI-SAS observara, no que couber e respeitadas as particula-
ridades da autarquia, as disposigdes dos Decretos Municipais n°® 10.129/2026, n°
10.130/2026 e n° 10.131/2026, bem como as diretrizes gerais estabelecidas pelo
Nucleo Gestor do SEI Barbacena. Art. 20 O NGSEI-SAS sera composto pelos seguin-
tes membros: I — Daniel Salgarello, Diretor-Presidente do SAS, que exercera a Pre-
sidéncia do Nucleo; II — Fabricio José Magri, Vice-Presidente do SAS; III — Melissa
Tortoriello, responsavel pelo Departamento de Controle Interno do SAS. § 1° Com-
pete ao Presidente convocar e coordenar as reunioes, organizar as matérias subme-
tidas a deliberagéo e promover a articulagdo institucional necessaria a execugdo das
decisGes do Nucleo. § 2° Em caso de auséncia ou impedimento do Presidente, a
coordenagdo dos trabalhos serd exercida pelo Vice-Presidente do SAS, observadas
as competéncias legais e regulamentares. § 3° A participacdo dos integrantes de-
corre do exercicio dos cargos ou fungdes indicados neste artigo, dispensada nova
designagdo em caso de alteragdo de seus titulares. § 4° Nos afastamentos ou im-
pedimentos, o integrante deverd indicar previamente a coordenagdo servidor de
sua area para acompanhar as atividades e assegurar a continuidade dos trabalhos,
sem alteragdo da composicdo do Nucleo pelos titulares. § 5° A pratica de atos de-
cisorios e a assinatura de atos conjuntos pelo indicado dependerdo de competéncia
legal ou de substituicdo ou delegagao regularmente formalizada. Art. 39 Compete
ao NGSEI-SAS respeitadas as atribuigdes legais das unidades do SAS: I — coordenar,
acompanhar e orientar a implantagdo e a utilizagdo do SEI no ambito do SAS; II —
estabelecer, por atos conjuntos de seus integrantes, as normas e orientages ope-
racionais necessdrias a utilizagdo do sistema, observadas as competéncias normati-
vas de cada autoridade; III — aprovar os fluxos, procedimentos e cronogramas de
implantagdo e migragdo dos processos administrativos da autarquia, respeitados os
prazos estabelecidos na regulamentagdo municipal; IV — estabelecer critérios e pa-
drBes de utilizagdo do sistema, inclusive quanto a estrutura das unidades adminis-
trativas, tipos de processos e documentos, modelos, perfis e permissdes de acesso
e assinaturas eletrénicas; V — definir, em articulagdo com os setores competentes,
as regras de utilizagdo do SEI em conjunto com os sistemas corporativos ou espe-
cializados ja utilizados pelo SAS;VI — orientar e acompanhar a Comissdo de Implan-
tagdo e Operacionalizagao do SEI e os multiplicadores da autarquia; VII — promover
e acompanhar agles de capacitagdo, orientagdo e suporte aos usudrios; VIII —
acompanhar as demandas, dificuldades e resultados da implantagdo, deliberando
sobre ajustes e melhorias necessarios; IX — articular-se com os setores responsa-
veis pela gestdo documental, seguranga da informagdo, transparéncia e protegdo
de dados pessoais; X — estabelecer critérios e procedimentos para cadastro de
usuarios externos, disponibilizagdo de acesso, assinatura externa e peticionamento
eletronico, observadas as diretrizes gerais e as funcionalidades disponiveis; XI —
acompanhar a adequagdo dos procedimentos administrativos aos requisitos de con-
trole, transparéncia, rastreabilidade e seguranca dos atos administrativos; XII —
identificar riscos e propor mecanismos de controle nos fluxos administrativos
implantados; XIII - solicitar apoio técnico e administrativo dos setores da autarquia,
bem como instituir comissdes ou grupos de trabalho para atividades especificas,
mediante os atos competentes; XIV — manter articulagdo com o Nucleo Gestor do
SEI Barbacena e com a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo instituida
pelo Decreto Municipal n® 10.131/2026, visando a uniformidade dos procedimentos
e a integragdo institucional. Art. 4 Compete a coordenagdo do Nucleo Gestor: I —
convocar e conduzir as reunides, organizando as matérias submetidas a delibera-
¢do; II — promover a articulagdo entre os integrantes do Nucleo, a Comissdo de
Implantagdo e Operacionalizagdo, os multiplicadores e as unidades do SAS; III —
acompanhar a execugdo dos cronogramas e das deliberagdes do Ndcleo; IV — orga-
nizar a divulgagdo das orientagdes aprovadas e o acompanhamento das demandas
de implantagdo e utilizagdo do sistema; V — manter a interlocugdo institucional com
as instancias responsaveis pelo SEI na Prefeitura e nos demais 6rgaos envolvidos.
Art. 5° A Vice-Diretoria apoiara a coordenagdo na articulagdo com as unidades, no
acompanhamento dos fluxos e das providéncias de implantagéo e na identificagdo
de dificuldades e propostas de melhoria, observadas suas competéncias legais. Art.
69 A unidade de Controle Interno contribuird para a adequagdo dos procedimentos
aos requisitos de controle, transparéncia, rastreabilidade e protegdo das informa-
¢Oes, apoiando a identificagdo de riscos e a proposigao de melhorias, sem substituir
as responsabilidades de gestdo das demais unidades. Paragrafo Unico. A participa-
gdo no Nucleo Gestor ndo transfere a unidade de Controle Interno a execugdo de
procedimentos operacionais ou a autorizagdo prévia de todos os atos praticados no
SEI. Art. 7° A administragdo técnica do ambiente do SEI utilizado pelo SAS sera
articulada com a Prefeitura Municipal de Barbacena, observadas as atribuigdes e os
perfis dos responsaveis pelo sistema.§ 1° Os pedidos de cadastro, alteragdo e reti-
rada de acessos, exclusdo de documentos e alteragdes do sistema deverdo ser
formalizados pelo Diretor-Presidente do SAS ou por seu substituto formal e encami-
nhados pelos canais e procedimentos estabelecidos na regulamentagdo operacio-
nal, com apoio e acompanhamento da Comissao de Implantagao e Operacionaliza-
gdo do SAS. § 2° As solicitagbes de gestdo de acessos serdo encaminhadas a
Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do SEI da Prefeitura Municipal de
Barbacena, sem prejuizo da organizagdo e do acompanhamento internos pela Co-
missdo do SAS. § 3° A participagdo no NUcleo Gestor ou em sua Comissdo de apoio
ndo confere, por si s6, permissdo para executar procedimentos técnicos de adminis-
tragdo do sistema. Art. 8° A Comissao de Implantag@o e Operacionalizagdo do SEI
do SAS sera instituida e tera seus integrantes designados por portaria propria do
Diretor-Presidente, para prestar apoio técnico e operacional ao Nucleo Gestor e as
unidades da autarquia. § 1° Os usuarios deverdo procurar inicialmente os multipli-

cadores para dlvidas e auxilio operacional. Quando ndo conseguir solucionar a
demanda, o multiplicador a encaminhara a Comissdo do SAS, que a tratara interna-
mente ou a encaminhara a Comissdo da Prefeitura ou a equipe técnica competente,
conforme sua natureza. § 2° As comunicagoes urgentes de incidentes de seguranca
ou de necessidade de bloqueio de acesso poderdo ser realizadas diretamente pelos
canais oficiais, sem retardar as providéncias de protegdo. Art. 9° A organizagdo e a
execugdo da digitalizagdo dos processos e documentos competirdo aos respectivos
setores de origem, sob responsabilidade de suas chefias ou gestores, conforme os
fluxos, as prioridades e os procedimentos aprovados pelo Nlcleo Gestor, preservada
a continuidade dos servigos. Paragrafo Unico. A resolugdo operacional definira o
tratamento dos processos em andamento em outras unidades e daqueles sujeitos a
prazos ou providéncias urgentes, para evitar prejuizo a sua continuidade.Art. 10. O
Nucleo Gestor reunir-se-a sempre que necessario, mediante convocagdo da coorde-
nagdo, presencialmente ou por meio eletronico. § 1° As deliberagdes e os encami-
nhamentos serdo registrados em ata no SEIL. § 2° Os atos normativos do Nucleo
serdo expedidos conjuntamente por seus integrantes, observadas as competéncias
legais e a representagdo regular nos afastamentos ou impedimentos. § 3° A andlise
juridica das matérias que a exigirem sera encaminhada a unidade juridica compe-
tente do SAS. Art. 11. Os integrantes exercerdo suas atribuicdes sem prejuizo das
fungBes proprias de seus cargos e sem remuneragdo adicional pela participagdo no
Nucleo Gestor. Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicaggo.
Barbacena, 16 de outubro de 2026.Daniel Salgarello - DIRETOR-PRESIDENTE DO
SAS.

Institui a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do Sistema Eletronico de
InformagGes — SEI no ambito do Servigo de Agua e Saneamento — SAS, estabelece
sua composigao e atribuigBes, e da outras providéncias. O DIRETOR-PRESIDENTE
DO SERVIGO DE AGUA E SANEAMENTO - SAS, autarquia municipal de Barbacena/
MG, no uso das atribuigGes legais e regulamentares que lhe sdo conferidas, CONSI-
DERANDO o Decreto Municipal n® 10.129, de 08 de outubro de 2026, que instituiu
o Sistema Eletronico de Informagbes — SEI como sistema oficial para formagdo,
instrugdo, tramitagdo e conclusdo de processos administrativos e gestdo de docu-
mentos eletronicos no ambito da Administragdo Publica Municipal; CONSIDERAN-
DO o Decreto Municipal n° 10.130, de 15 de outubro de 2026, que regulamenta o
funcionamento do NUcleo Gestor do SEI Barbacena — NGSEI; CONSIDERANDO o
Decreto Municipal n® 10.131, de 15 de outubro de 2026, que institui a Comissao de
Implantagdo e Operacionalizagdo do SEI Barbacena, estabelecendo sua composigdo
e atribuigdes; CONSIDERANDO a Portaria SAS n° 099/2026, que instituiu o j\lﬂcleo
Gestor do Sistema Eletronico de Informagdes no ambito do Servico de Agua e
Saneamento — NGSEI-SAS; CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer uma es-
trutura de apoio técnico e operacional para a implantagdo, utilizagdo e consolidagao
do SEI no ambito da autarquia, observadas suas particularidades administrativas e
operacionais; RESOLVE:

PORTARIA N° 100/2026 - Art. 1° Fica instituida a Comissdo de Implantagdo e Ope-
racionalizagdo do Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, no ambito do Servigo
de Agua e Saneamento — SAS, destinada a prestar apoio técnico e operacional ao
Nucleo Gestor do SEI — NGSEI-SAS e as unidades administrativas da autarquia
na implantagdo e utilizagdo do sistema.Paragrafo Unico. A Comissdo atuara sob
orientagdo e supervisao do NGSEI-SAS, observando, no que couber, as disposigoes
dos Decretos Municipais n® 10.129/2026, n° 10.130/2026 e n° 10.131/2026, bem
como as diretrizes gerais de utilizagdo do SEIL.Art. 2° Ficam designados para inte-
grar a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do SEI no SAS os seguintes
servidores:- Matheus Wamser Fonseca Gonzaga — Departamento de Administragdo
— Coordenador; - Diego Felipe Camargo Junior — Departamento de Tecnologia da
Informagdo; - Bruno Souza Ribeiro — Departamento de Tecnologia da Informagao;
- Ladana Rosilda da Silva — Divisdo de Expediente de Gabinete; - Marcelo Corsini
Fortes da Rocha- area operacional; § 1° A coordenagdo da Comissdo sera exercida
pelo servidor Matheus Wamser Fonseca Gonzaga, sob orientagdo do NGSEI-SAS. §
209 Em caso de afastamento ou impedimento que comprometa a continuidade dos
trabalhos, podera ser indicado substituto, mediante formalizagdo pela autoridade
competente.Art. 30 Compete a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do
SEI no SAS: I — executar e acompanhar as agoes de implantagao e operacionaliza-
cdo aprovadas pelo NGSEI-SAS; II — levantar, em conjunto com as unidades admi-
nistrativas responsaveis, os requisitos, prioridades, processos e fluxos necessarios
a adequagdo do SEI as necessidades da autarquia; III — apoiar a organizagdo das
unidades administrativas, dos tipos de processos e documentos, dos modelos e
das demais parametrizagdes, observada a estrutura administrativa oficial do SAS
e as definigdes do Nucleo Gestor; IV — acompanhar o cronograma de implantagdo
e migragdo dos processos administrativos, identificando dificuldades e propondo
providéncias ao NGSEI-SAS; V — organizar e apoiar as a¢des de capacitacdo e orien-
tagdo dos usudrios e multiplicadores do SEI no ambito da autarquia; VI — elaborar e
manter atualizados, sob orientagdo do NUcleo Gestor, manuais, materiais de apoio
e orientagGes operacionais destinados aos usuarios; VII — organizar, em articulagdo
com o Departamento de Tecnologia da Informagdo, canais internos de suporte e
disponibilizagdo de materiais relacionados ao SEI;VIII — receber, registrar, analisar e
encaminhar duvidas, dificuldades, sugestes e demandas relacionadas a utilizagdo
do sistema, observada a atuagdo inicial dos multiplicadores; IX — receber e encami-
nhar solicitagdes de cadastro, alteragdo e retirada de acessos, conforme os procedi-
mentos estabelecidos na regulamentagdo operacional; X — apoiar a conferéncia dos
cadastros, perfis e permissGes de acesso antes do inicio da utilizagdo obrigatdria
do sistema; XI — receber comunicagGes de incidentes de seguranga e necessidades
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de bloqueio urgente de acesso, encaminhando-as imediatamente ao responsavel
pela administragdo técnica do sistema; XII — articular-se com o Departamento de
Tecnologia da Informagdo e com os responsaveis pela sustentagdo do SEI para
tratamento das demandas técnicas; XIII — apoiar os setores administrativos respon-
saveis pela digitalizagdo, organizagdo e migragdo dos processos fisicos para o SEI;
XIV — propor melhorias nos fluxos, procedimentos, materiais e configuragdes do
sistema, submetendo ao NGSEI-SAS as matérias que dependam de deliberagdo; XV
— manter registros das atividades, demandas e providéncias adotadas, apresentan-
do informagGes ao Nucleo Gestor sempre que solicitado; XVI — manter articulagdo
técnica e operacional com a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do SEI
Barbacena, instituida pelo Decreto Municipal n® 10.131/2026, visando a integra-
¢do e a uniformidade dos procedimentos, respeitadas as competéncias proprias
da autarquia. Art. 4° As demandas recebidas pela Comissdo serdao encaminhadas
conforme sua natureza: I — dulvidas de utilizagdo e procedimentos: aos responsa-
veis pela orientagdo operacional; II — ocorréncias relacionadas a infraestrutura,
funcionamento ou administragdo técnica do sistema: ao Departamento de Tecnolo-
gia da Informagdo ou ao responsavel pela sustentagdo do SEI; III — digitalizagdo,
organizagdo e migragdo dos processos fisicos: as unidades administrativas respon-
saveis, conforme definicdo do NGSEI-SAS; IV — matérias normativas, alteragdes de
fluxos, excegOes e demais decisOes institucionais: ao NGSEI-SAS;V — matérias de
gestdo documental: a unidade administrativa competente; VI — questdes de nature-
za juridica: a Diretoria Juridica do SAS. Paragrafo unico. A Comissdo acompanhara
os encaminhamentos realizados e comunicara aos solicitantes as orientagGes ou
providéncias adotadas. Art. 5°© A Comissdo ndo poderd alterar unilateralmente os
cronogramas aprovados, instituir excegdes ao uso do SEI, modificar competéncias
administrativas ou estabelecer regras de utilizagdo do sistema em desacordo com
as deliberagdes do Nicleo Gestor. Paragrafo Unico. A execugdo de procedimentos
técnicos de administragdo do sistema dependera de perfil autorizado e da definigdo
formal de responsabilidades, ndo decorrendo automaticamente da participagao na
Comissdo. Art. 6° As unidades administrativas do SAS indicardo servidores para atu-
ar como multiplicadores do SEI, na forma estabelecida pelo NGSEI-SAS, mantendo
atualizadas as informagGes relativas as indicagGes, substituicbes e afastamentos. §
10 Compete aos multiplicadores: I — prestar orientagdo inicial aos usuarios de suas
unidades quanto aos procedimentos e funcionalidades do sistema; II — encaminhar
a Comissdo as duvidas e dificuldades que ndo puderem solucionar; III — divulgar
0s materiais, orientagdes e atualizagdes recebidos; IV — apoiar a adaptacdo de
novos usuarios; V — identificar dificuldades recorrentes e comunica-las a Comissdo;
VI - colaborar no levantamento e na validagao dos fluxos administrativos de suas
unidades; VII - participar das agOes de orientagdo e capacitagdo relacionadas as
suas atividades. § 2° A atuagdo como multiplicador ndo confere competéncia para
administrar tecnicamente o sistema, conceder acessos ou alterar parametros, salvo
atribuigdo especifica e autorizagdo competente. § 3° A relagdo dos multiplicadores
serd mantida e atualizada pela Comissdo e disponibilizada as unidades administra-
tivas do SAS. § 4° Os usuarios deverdo procurar inicialmente o multiplicador de sua
unidade para esclarecimento de duvidas e auxilio operacional, ressalvadas as comu-
nicagdes urgentes relativas a incidentes de seguranga ou necessidade de bloqueio
de acesso. Art. 7° A Comissdo podera solicitar, por intermédio da coordenagdo
do NGSEI-SAS, apoio de servidores e unidades administrativas para a execugdo
de atividades especificas. Art. 8° A Comissdo reunir-se-a sempre que necessario,
presencialmente ou por meio eletronico, registrando no SEI os encaminhamen-
tos e as atividades que demandem formalizagdo. Art. 9° A atuagdo da Comissdo
sera articulada com o NGSEI-SAS, com as unidades administrativas da autarquia e,
quando necessario, com as instancias municipais responsaveis pela implantagéo e
operacionalizagdo do SEI, respeitadas as competéncias de cada 6rgdo. Art. 10. Os
integrantes exercerdo suas atribuigbes sem prejuizo das fungdes proprias de seus
cargos, nao fazendo jus a remuneragdo adicional pela participagao na Comissdo.
Art. 11. A Comissdo permanecera em atividade para apoiar a operacionalizagdo do
SEI ap6s sua implantagdo inicial, até que ato prdprio redefina suas atribuigdes ou
determine seu encerramento. Art. 12. Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicagdo. Barbacena, 16 de outubro de 2026.Daniel Salgarello - DIRETOR-PRE-
SIDENTE DO SAS.

Designa servidores para atuarem como multiplicadores do Sistema Eletronico de
Informagdes — SEI no ambito do Servigo de Agua e Saneamento — SAS, e da outras
providéncias. O DIRETOR-PRESIDENTE DO SERVICO DE AGUA E SANEAMENTO —
SAS, autarquia municipal de Barbacena/MG, no uso das atribuigdes legais e regula-
mentares que lhe sdo conferidas, CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 10.129,
de 08 de outubro de 2026, que instituiu o Sistema Eletronico de InformagGes — SEI
no ambito da Administragdo Publica Municipal; CONSIDERANDO o Decreto Munici-
pal n° 10.130, de 15 de outubro de 2026, que regulamenta o funcionamento do NU-
cleo Gestor do SEI Barbacena; CONSIDERANDO o Decreto Municipal n°® 10.131, de
15 de outubro de 2026, especialmente seu artigo 6°, que estabelece as atribuigdes
dos multiplicadores do SEI; CONSIDERANDO a Portaria SAS n° 099/2026, que insti-
tuiu o Nucleo Gestor do SEI no ambito da autarquia — NGSEI-SAS; CONSIDERANDO
a Portaria SAS n° 100/2026, que instituiu a Comissao de Implantagdo e Operacio-
nalizagdo do SEI no SAS; CONSIDERANDO a necessidade de oferecer orientagao
e suporte inicial aos servidores da autarquia, visando a adequada implantagdo e
utilizagdo do sistema; RESOLVE:

PORTARIA N© 101/2026 - Art. 1° Ficam designados os seguintes servidores para
atuarem como multiplicadores do Sistema Eletrénico de Informagbes — SEI no
ambito do Servigo de Agua e Saneamento — SAS:I — Matheus Wamser Fonseca
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Gonzaga, Departamento de Administragdo; II — Ladana Rosilda da Silva, Divisdo
de Expediente de Gabinete; III — Marcelo Corsini Fortes da Rocha, area operacio-
nal; Art. 2° Compete aos multiplicadores do SEI: I — prestar orientagdo inicial aos
usudarios quanto aos procedimentos e funcionalidades do sistema, observadas as
diretrizes e os materiais disponibilizados; II — auxiliar os servidores na utilizagdo
do SEI, especialmente durante o periodo de implantagdo e adaptagdo ao sistema;
111 — encaminhar a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do SEI no SAS as
duvidas e dificuldades que ndo puderem solucionar, acompanhando o atendimento
e repassando as orientagdes aos usuarios; IV — divulgar os materiais de apoio,
orientagGes e atualizages relacionados a utilizagdo do sistema; V — apoiar a adap-
tacdo e a capacitagdo de novos usudrios; VI — identificar dificuldades recorrentes
e comunica-las a Comissdo; VII — colaborar no levantamento e na validagdo dos
fluxos administrativos das unidades da autarquia; VIII — participar das agdes de
orientagdo e capacitagdo relacionadas as suas atividades. Art. 32 Os multiplicadores
atuardo de forma articulada com a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo
do SEI no SAS, observadas as orientagdes e diretrizes estabelecidas pelo Nicleo
Gestor — NGSEI-SAS. § 1° Os usuarios deverdo procurar inicialmente os multiplica-
dores para esclarecimento de dividas e auxilio operacional, ressalvadas as comuni-
cagdes urgentes relativas a incidentes de seguranga ou necessidade de bloqueio de
acesso.§ 29 As demandas que ndo puderem ser solucionadas pelos multiplicadores
serdo encaminhadas a Comissdo de Implantagdo e Operacionalizagdo do SEI no
SAS. Art. 4° A atuagdo como multiplicador ndo confere competéncia para adminis-
trar tecnicamente o sistema, conceder ou alterar permissoes de acesso, modificar
parametros ou estabelecer procedimentos em desacordo com as diretrizes aprova-
das pelo Nucleo Gestor, salvo atribuigdo especifica e autorizagdo competente. Art.
50 Os servidores designados exercerao suas atribuigdes como multiplicadores sem
prejuizo das fungGes proprias de seus cargos e sem remuneragdo adicional pela ati-
vidade. Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo. Barbacena,
16 de outubro de 2026.Daniel Salgarello - DIRETOR-PRESIDENTE DO SAS.

AVISO DE SUSPENSAO

SERVICO DE AGU{:\ E SANEAMENTO - SAS — AVISO DE SUSPENSAO DE LICITAGAO
- PREGAO ELETRONICO 024/2026 - PROCESSO 045/2026 - OBJETO: Registro de
pregos para futura e eventual aquisicdo de materiais hidraulicos e construtivos para
construgdo de novas redes de agua e esgoto, de acordo com os projetos a serem
elaborados e executados pelo Servigo de Agua e Saneamento (SAS). Suspenso para
adequagOes no Edital. Informagdes: licitacao.sas@barbacena.mg.gov.br, https://
bllicompras.com — Portal Nacional de ContratagGes Publicas — PNCP - Wanderson
Vinicius Rodrigues— ChefedoDepartamentodeLicitagoes.

Publique-se na forma da lei
Cristiane da Silva Carvalho Queiréz
Secretaria Municipal de Gabinete do Prefeito
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PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE BARBACENA

Presidente: Amarilio Augusto de Andrade

DESPESA

CAMARA
MUNICIPAL DE
BARBACENA

&

Camara Municipal de Barbacena
Palécio da Revolugdo Liberal

Poder Legislativo

A Camara Municipal de Barbacena, em cumprimento ao disposto no art. 17, paragrafo tnico da
Constituigdo do Estado de Minas Gerais, declara que ndo houve despesas com publicidade no
3° trimestre de 2026.

Barbacena, 16 de outubro de 2026

AMARILIO  msrsocefoms
AUGUSTO DE  ictiro e

ANDRADE:019 AUD0e070534672
70534672

151119 0500
Amarilio Augusto de Andrade

Presidente da Camara Municipal
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TERCEIROS

CONSORCIO DE DESENVOLVIMENTO DA AREA
DOS MUNICiPIOS DA MICRORREGIAO DA
MANTIQUEIRA - CODAMMA

Presidente: Carlos Augusto Soares do Nascimento

TRANSFORMANDO



L,
/JUNTOS
% TRANSFORMANDO
= NOSSATERRA!

DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO DE BARBACENA - e-DOB
Lei Delegada n° 54, de 13 de maio de 2013

BARBACENA, SEXTA-FEIRA, 16 DE OUTUBRO DE 2026

AVISO DE LICITACAO bem diverso. Local de visitagdo: Rua José Pimentel, 280, Diniz II, Barbacena-MG.
. Periodo de visitagdo:03/11/2026 a 10/11/2026, no horario de 08:00 as 11:00 e de
Processo Licitatdrio n°® 020/2026, LEILAO n° 001/2026 - Edital de Leildo 01/2026-  13:00 &s 16:00horas. O edital e demais informagdes estdo disponiveis no site do
Processo 020/2026- Leiloeiro Lucas Rafael Antunes Moreira, JUCEMG 637, torna leiloeiro, na plataforma www.mgl.com.br, ou pelo telefone 0800 242 2218 ou (32)
publico LEILAO ONLINE através do site www.lucasleiloeiro.com.br em 11/11/2026,  3332-3177.
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